Der Aachen-Laurensberger Rennverein e.V. (ALRV) sucht eine/n: /\L\

Mitarbeiter/in fiir die Abteilung Protokoll |
(m/W/d) Weltfest des Pferdésports

CHIO Aachen

(zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, in Vollzeit, unbefristet)

Der Aachen-Laurensberger Rennverein e.V. (ALRV) ist Ausrichter des Weltfests des Pferdesports, CHIO
Aachen, dem Internationalen Offiziellen Turnier der Bundesrepublik Deutschland in den Disziplinen
Springen, Dressur, Vielseitigkeit, Vierspannerfahren und Voltigieren sowie der Weltmeisterschaft
Aachen 2026 und den deutschen Jugendmeisterschaften 2025. Jihrlich erwarten wir beim CHIO rund
300.000 Besucherinnen und Besucher und erleben 10 Tage Spitzensport in allen Disziplinen.
Die Abteilung Protokoll umfasst die Themengebiete Ehrengiste, Rahmenveranstaltungen und
Siegerehrungen.

Wir bieten:

Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit

e Einenspannenden Arbeitsplatz auf dem traditionellen Turniergelande

e Einjunges hochmotiviertes Team

e 30TageUrlaub

e Homeoffice-Moglichkeit

e Kostenfreie Getranke

e Teamevents

e Kostenfreier Parkplatz direkt vor der Geschiftsstelle

e Betriebliche Altersvorsorge

e Vermogenswirksame Leistungen

e  Weiterbildungsmoglichkeit

Ihre Aufgaben:

e Unterstlitzung bei der Kontaktpflege zu relevanten Ehrengasten, insbesondere Kontaktpflege zu
relevanten Biros

e Mitarbeit beim Ausbau des Netzwerks

e Telefonische Betreuung und schriftliche Bearbeitung von Anfragen nationaler und
internationaler Géaste (insbesondere aus den Bereichen Wirtschaft, Politik und Sport)

e Mitarbeit beim Einladungsmanagement - Pflegen von Gastelisten flr unterschiedliche
Veranstaltung, Einladungserstellung- und versand

e Mitarbeit beim Gastemanagement und protokollarische Betreuung von politischer Prominenz

e Mitarbeit bei Recherchetatigkeit sowie Adresspflege

e Datenbankpflege und Bearbeitung

e Mitarbeit bei der Vergabe von Turnierunterlagen (Ticketing) an Ehrengéste

e Planung, Organisation und Durchflihrung von Rahmenveranstaltungen

e Mitarbeit bei der Korrespondenz mit Partnern und Sponsoren

e Mitarbeit bei der Planung von Siegerehrungen

e Planung, Koordination und Abwicklung von Ehrenpreisen

e Allgemeine Biiroorganisation und Kommunikation mit anderen Abteilungen des Hauses

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung wiinschenswert

e Freude an der Organisation von Veranstaltungen und idealerweise erste Erfahrung im
Eventbereich

e Ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Genauigkeit

e Organisationstalent, hohes MaR3 an selbstandiger Arbeitsweise und Teamfahigkeit

e Freude an eigenverantwortlichem Arbeiten

e Repriasentative Kommunikationskompetenz



$_icheres, hofliches und freundliches Auftreten
Uberdurchschnittliche Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit sowie zeitliche Flexibilitat, wenn es
die Situation erfordert

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen von
Vorteil

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie eine hohe Affinitdt zu digitalen Programmen, u.a.
Datenbankprogramme, digitaler Einladungsversand und digitale Versendung von
Turnierunterlagen

e Interesse am Reitsport wiinschenswert

Wenn Sie diese berufliche Herausforderung reizt, dann méchten wir Sie gerne kennenlernen.
Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbungim PDF-Format unter Angabe |hres friihestmoglichen
Eintrittstermins sowie Gehaltsvorstellungen per E-Mail an:

Aachen-Laurensberger Rennverein e.V.
Frau Christina Kemlitz, Leitung Protokoll
E-Mail: bewerbung@chioaachen.de

EINWILLIGUNGSERKLARUNG/Datenschutz:

Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass der Aachen-Laurensberger Rennvereins e.V. (ALRV) Ihre
Daten zum Zweck des Auswalverfahrens fiir die aktuell ausgeschriebene Stelle verarbeiten darf. Diese Daten dienen
der Kontaktaufnahme zu Ihnen. Eine andere Nutzung ist ausgeschlossen. Die Bewerbung wird ausschlieBlich durch
den Vorstand, die Personalabteilung sowie den zustandigen Abteilungsleiter eingesehen. Eine Weitergabe an Dritte
erfolgt nicht. Die Daten aller Bewerber werden spatestens nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vollstandig
und revisionssicher geldscht bzw. vernichtet. Einwilligungen kénnen jederzeit schriftlich mit Wirkung fir die
Zukunft widerrufen werden. Der Widerruf flihrt dazu, dass lhre Bewerbung nicht beriicksichtigt werden kann.


mailto:bewerbung@chioaachen.de

